UNITA' ORGANIZZATIVA: Area Finanziaria 
Ufficio Ragioneria – Tributi - Economato
Responsabile di AREA

Rag. Laura Platini
Tel. 0331/971930
E-mail: ragioneria@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Responsabile: Ragioneria - Tributi
Tel. 0331/971930
per ragioneria ragioneria@comune.castellettosopraticino.no.it
per tributi: IMU: tributi@comune.castellettosopraticino.no.it
per tributi: TARI: tarsu@comune.castellettosopraticino.no.it
per tributi: imposta di soggiorno: ragio.personale@comune.castellettosopraticino.no.it
per economato: c.ulisse@comuneicastellettosopraticino.no.it
per cimitero: tributi@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile di UFFICIO e PROCEDIMENTO

Responsabile ufficio: sig.ra Rita Alovisetti
Tel. 0331/971930; 

E-mail: ragio.personale@comune.castellettosopraticino.no.it
Ulteriori referenti:

Incaricato tributi IMU: sig. Maurizio Santamaria
E-mail: tributi@comune.castellettosopraticino.no.it
Incaricato TARI: sig.ra Monica Casadio Montanari
E-mail: tarsu@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile procedimento personale e incaricato per Imposta di soggiorno: sig.ra Rita Alovisetti

E-mail: ragio.personale@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile procedimento Economato: sig.ra Carola Ulisse
E-mail: c.ulisse@comune.castellettosopraticino.no.it
Orari di apertura al pubblico:

lunedì e giovedì dalle ore 10.30 alle ore 12.15.e dalle ore 17.00 alle ore 18.15
martedì, mercoledì e venerdì dalle ore 10.30 alle ore 13.30
Il potere sostitutivo in caso di inerzia è esercitato dal Segretario Comunale. Eventuali segnalazioni possono essere inoltrate all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ente (PEC: castellettosopraticino@pec.it) o presentata direttamente all’Ufficio Protocollo.

	Adempimenti specifici dell’ufficio Ragioneria / Tributi
	Termine
	Modulistica

	IMU: Esoneri, riduzioni, agevolazioni.
Riferimento normativo: - articolo 13 d.l. 201/2011. Regolamento Comunale IMU (Clicca qui)
	60 gg dalla domanda inviata con raccomandata A.R. e  corredata di tutta la necessaria documentazione
	clicca qui per scaricare la modulistica


	TARI: Esoneri, riduzioni,agevolazioni.
Riferimento normativo: articolo 14 decreto legge 201/2011. Regolamento comunale TARES (Clicca qui)
	60 gg dalla domanda inviata con raccomandata A.R. e  corredata di tutta la necessaria documentazione
	clicca qui per scaricare la modulistica



	Rimborso di somme non dovute per tributi comunali
Riferimento normativo: articolo 1, comma 164 Legge 296/2006 

	180 giorni dalla richiesta effettuata dal contribuente corredata di tutta la documentazione a supporto 
	clicca qui per scaricare la modulistica relativa all’IMU
clicca qui per scaricare la modulistica relativa alla TARI


	Sgravio di somme iscritte a ruolo
Riferimento normativo: D.P.R.602/1973  

	30 giorni dalla richiesta effettuata dal contribuente corredata di tutta la documentazione a supporto
	clicca qui per scaricare la modulistica



	Avviso di accertamento
Riferimento normativo: articolo 1, comma 161 Legge 296/2006 

	Entro il 31/12 del quinto anno successivo a quello a cui si riferisce la dichiarazione o il versamento
	

	Parere contabile sugli atti deliberativi
Riferimento normativo: articoli 22 e 23 del Regolamento di Contabilità 

	3 giorni dalla data di trasmissione della proposta di delibera all’ufficio
	

	Visto di regolarità contabile sugli atti di gestione (determinazioni) 
Riferimento normativo: articoli 22 e 23 del Regolamento di Contabilità 

	3 giorni dalla data di trasmissione della proposta di delibera all’ufficio
	

	Predisposizione del bilancio di previsione annuale, pluriennale e della Relazione previsionale e programmatica
Riferimento normativo: articolo 151 d. lgs. 267/2000 

	Entro il 31 dicembre di ogni anno, salvo termine diverso stabilito da leggi o decreti ministeriali
	

	Variazioni di bilancio 
Riferimento normativo: articolo 18 del regolamento di Contabilità 

	Entro 10 giorni dalla ricezione della proposta di variazione
	

	Variazioni al P.E.G.
Riferimento normativo: articolo 18 del regolamento di Contabilità 

	Entro 10 giorni dalla ricezione della proposta di variazione
	

	Prelevamenti dal fondo di riserva
Riferimento normativo: articolo 33 del regolamento di Contabilità, articolo 166 e 176 del d. lgs 267/2000 

	Entro 10 giorni dalla ricezione della proposta di prelevamento
	

	Salvaguardia degli equilibri di bilancio
Riferimento normativo: articolo 34 del regolamento di Contabilità, articolo 193 del d. lgs 267/2000 

	Entro il 30/09 di ogni anno
	

	Rendiconto della gestione
Riferimento normativo: articolo 227 del d. lgs 267/2000 

	Entro il 30/04 dell’anno successivo a quello cui si riferisce il rendiconto
	

	Emissione delle riversali di incasso
Riferimento normativo: articolo 28 del Regolamento di Contabilità, articolo 178, 179,180 e 181 del d. lgs. 267/2000 

	Entro 3 giorni dalla comunicazione da parte dei servizi interessati e/o da parte del tesoriere
	

	Emissione dei mandati di pagamento
Riferimento normativo: articolo 31 del Regolamento di Contabilità, articolo 185 del d. lgs. 267/2000 
	
	


