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Lunedì 10.30 -12.15

Mercoledì: 10.30-13.30

Giovedì: 10.30-12.15 / 17.00-18.15

Il potere sostitutivo in caso di inerzia è esercitato dal Segretario Comunale. Eventuali segnalazioni possono essere inoltrate all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ente (PEC: castellettosopraticino@pec.it) o presentata direttamente all’Ufficio Protocollo.

	Adempimenti specifici dell’ufficio Edilizia Privata e Urbanistica
	Termine
	Modulistica

	PERMESSO DI COSTRUIRE

Trattasi di provvedimento necessario per l'esecuzione di opere edilizie nel rispetto del Piano Regolatore Generale Comunale (PRGC) vigente e regolamento edilizio comunale che riguardano:

1. - interventi di nuova costruzione;

2. - interventi di ristrutturazione urbanistica;

3. - interventi di ristrutturazione edilizia che portino ad un organismo edilizio in tutto o in parte diverso dal precedente e che comportino aumento di unità immobiliari, modifiche del volume, della sagoma, dei prospetti o delle superfici, ovvero che limitatamente agli immobili compresi nelle zone omogenee A, comportino mutamenti della destinazione d'uso.
4. I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito
	
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Permesso di costruire – Comunicazione di avvio del procedimento

Riferimento normativo: - art.14 comma 2 DPR 380/01 e smi – art. 7 L. 241/90 – 
	10 gg dalla domanda
	

	Permesso di costruire – Rilascio (salvo altri pareri/vincoli)

Riferimento normativo: - art. 20 DPR 380/01 e smi 
	60 gg dalla domanda + 30 gg. dalla proposta del provvedimento
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Modifiche di modesta entità al progetto edilizio presentato – Richiesta
Riferimento normativo: - art. 20 comma 4  DPR 380/01 e smi
	30 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	

	Integrazione o completamento di documenti sul progetto presentato – Richiesta
Riferimento normativo: - art. 20 comma 5  DPR 380/01 e smi
	30 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	

	Conferenza di servizi – Convocazione
Riferimento normativo: - art. 20 comma 5bis  DPR 380/01 e smi - art. 14 e seguenti L. 241/90
	30 successivi ai 60gg dalla presentazione della domanda di PdiC
	

	Permesso di costruire in deroga agli strumenti urbanistici – Comunicazione di avvio del procedimento
Riferimento normativo: - art. 14 comma 2 DPR 380/01 e smi – art. 7 L. 241/90 – L. 106/2011- L.R. 20/09 -  Regolamento comunale degli Uffici e dei Servizi
	10 gg dalla domanda
	

	Permesso di costruire in deroga agli strumenti urbanistici – Rilascio
Riferimento normativo: - art. 14 DPR 380/01 e smi - L. 106/2011- L.R. 20/09
	60 gg dalla domanda + 30 gg. dalla proposta del provvedimento salvo quanto previsto dalla specifica normativa regolante la deroga
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Decadenza del permesso di costruire – Dichiarazione
Riferimento normativo: - art. 15 DPR 380/01 e smi
	30 gg. dall’entrata in vigore di contrastanti previsioni urbanistiche
	

	DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITÀ
Trattasi di una "denuncia" effettuata dal proprietario o da chi ne abbia titolo corredata da appropriata documentazione tecnica a firma di professionista abilitato alla progettazione con la quale si informa che si eseguiranno opere edili nell'ambito del proprio immobile, opere non riconducibili all'elenco di cui all'art. 10 e art. 6 del D.P.R. 380/01 e s.m. e i.
I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito
	
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Denuncia inizio di attività D.I.A. (salvo altri pareri/vincoli)

Riferimento normativo: - art. 23 DPR 380/01 e smi 
	30 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	CERTIFICATO DI AGIBILITÀ
Trattasi di Certificazione necessaria per poter utilizzare e/o abitare un immobile, che attesta la sussistenza delle condizioni di sicurezza, igiene, salubrità, risparmio energetico dei fabbricati e degli impianti negli stessi installati. L'agibilità deve essere richiesta al Comune quando si è costruito un nuovo edificio o si è proceduto alla ristrutturazione di un edificio esistente o al suo ampliamento, nonché nel caso di interventi sugli edifici esistenti che abbiano influito sulle condizioni sopra descritte. Tale richiesta deve essere presentata dal titolare del permesso e/o DIA e/o SCIA entro 15 gg. dall'ultimazione dei lavori per poter utilizzare e/o abitare l'immobile.
I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito
	
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Certificato di agibilità – Rilascio

Riferimento normativo: - art. 25 DPR 380/01 e smi 
	60 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Inagibilità di un edificio – Dichiarazione
Riferimento normativo: - art. 26 DPR 380/01 e smi – art. 222 Regio Decreto n.1265/1934
	30 gg dalla verifica delle venute meno condizioni di agibilità
	

	Certificato di agibilità – Comunicazione del responsabile del procedimento
Riferimento normativo: - art. 25 DPR 380/01 e smi – art. 7 L. 241/90 –  Regolamento comunale degli Uffici e dei Servizi
	10 gg dalla domanda
	

	Contributo di costruzione – Calcolo – Restituzione
Riferimento normativo: - art. 16, 17 e 19  DPR 380/01 e smi
	30 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	

	Convenzione di edilizia abitativa – Stipula
Riferimento normativo: - art. 18  DPR 380/01 e smi
	30 gg dalla richiesta di convenzionamento
	

	VIOLAZIONI EDILIZIE
Trattasi di procedure di accertamento di opere edilizie eseguite in assenza o in difformità dal titolo abilitativo. Viene effettuato sopralluogo da parte dell’ufficio, redatto verbale, qualificato il tipo di illecito: amministrativo, penale, ambientale. Predisposta se del caso specifica ordinanza.
I tempi e le modalità sono indicati di seguito.
	
	

	Sospensione lavori – Ordinanza
Riferimento normativo: - art. 27 comma 3 DPR 380/01 e smi
	30 gg dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica
	

	Violazione urbanistico edilizie – Comunicazioni all’autorità giudiziaria, al competente organo regionale e al responsabile del servizio
Riferimento normativo: - art. 30, 31 DPR 380/01 e smi
	30 gg. dall’emissione del provvedimento e cmq entro il 5 di ogni mese
	

	Dichiarazioni non veritiere del progettista – Comunicazioni al competente ordine professionale 

Riferimento normativo: - art. 20 comma 13 , 23 comma 6 DPR 380/01 e smi .
	30 dalla verifica da parte dell’ufficio
	

	CERTIFICATO DI DESTINAZIONE URBANISTICA 
Trattasi di Certificato riportante le prescrizioni urbanistiche riguardanti l'area interessata e le relative norme di P.R.G.C., nonché l'indicazione dei vincoli vigenti.
I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito.
	
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Certificato di destinazione urbanistica – Rilascio
Riferimento normativo: - art. 30 DPR 380/01 e smi 
	30 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Frazionamenti catastali – Attestazione di avvenuto deposito
 Riferimento normativo: - art. 30 comma 5 DPR 380/01 e smi 
	30 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	

	Intervento edilizio abusivo – Ingiunzione al proprietario e al responsabile dell’abuso per la rimozione e la demolizione
Riferimento normativo: - art. 31 comma 2, 3 DPR 380/01 e smi
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica
	

	Segretario comunale: redazione e pubblicazione mensile dei dati relativi agli immobili e alle opere realizzati abusivamente
Riferimento normativo: - art. 31 comma 7 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’emissione del provvedimento e cmq entro il 5 di ogni mese
	

	Rimozione o demolizione per interventi di ristrutturazione in assenza di permesso di costruire o in totale difformità – Ordinanza
Riferimento normativo: - art. 33 comma 1 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Rimozione o demolizione per interventi di ristrutturazione in assenza di permesso di costruire o in totale difformità – Irrogazione sanzione pecuniaria
Riferimento normativo: - art. 33 comma 2 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento della non possibilità del ripristino
	

	Riduzione in pristino di opere abusive eseguite su immobili vincolati – Ordinanza
Riferimento normativo: - art. 33 comma 3 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Rimozione o demolizione di interventi o opere abusive realizzati in parziale difformità dal permesso di costruire – Ordinanza
Riferimento normativo: - art. 34 comma 1 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Rimozione o demolizione di interventi o opere abusive realizzati in parziale difformità dal permesso di costruire – Irrogazione sanzione pecuniaria
Riferimento normativo: - art. 34 comma 2 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento della non possibilità del ripristino
	

	Demolizione e ripristino dello stato dei luoghi per interventi in assenza di permesso di costruire ovvero in totale o parziale difformità dal medesimo su suolo pubblico – Ordinanza
Riferimento normativo: - art. 35 comma 1 DPR 380/01 e smi.
	30 dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Permesso di costruire in sanatoria – Rilascio (salvo pareri di enti terzi)
Riferimento normativo: - art. 36 DPR 380/01 e smi.
	60 gg dalla domanda + 30 gg. dalla proposta del provvedimento
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Realizzazione di interventi edilizi in assenza della o in difformità dalla D.I.A. – Irrogazione sanzione pecuniaria
Riferimento normativo: - art. 37 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dal pronunciamento da parte del responsabile
	

	Realizzazione di opere in assenza di D.I.A. di restauro e di risanamento conservativo eseguiti su immobili vincolati – Ordinanza di restituzione in pristino
Riferimento normativo: - art. 37 comma 2 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Realizzazione di opere in assenza di D.I.A. di restauro e di risanamento conservativo eseguiti su immobili vincolati – Irrogazione sanzione pecuniaria
Riferimento normativo: - art. 37 comma 2 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento della non possibilità del ripristino
	

	D.I.A. effettuata quando l’intervento è in corso di esecuzione – Irrogazione sanzione pecuniaria
Riferimento normativo: - art. 37 comma 5 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica
	

	Interventi edilizi eseguiti in base a permesso annullato – Ordinanza di rimozione dei vizi o di restituzione in pristino 
Riferimento normativo: - art. 38 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Interventi edilizi eseguiti in base a permesso annullato – Irrogazione sanzione pecuniaria
Riferimento normativo: - art. 38 DPR 380/01 e smi.
	30 gg. dall’accertamento della non possibilità del ripristino
	

	Demolizione di opere abusive – Impossibilità di affidamento – Comunicazione alla Prefettura
Riferimento normativo: - art. 41, 44, 45 comma 3 DPR 380/01 e smi
	30 gg. dall’accertamento dell’avvenuta violazione urbanistica e trascorsi i termini previsti dall’avvio del procedimento
	

	Ritardato o mancato versamento del contributo di costruzione – Applicazione sanzioni 
Riferimento normativo: - art. 42 comma 3 DPR 380/01 e smi
	60 dall’accertamento da parte dell’ufficio
	

	Ritardato o mancato versamento del contributo di costruzione – Riscossione coattiva
Riferimento normativo: - art. 42 comma 3 DPR 380/01 e smi
	60 dall’accertamento da parte dell’ufficio
	

	Cambi di intestazione di permessi di costruire
Riferimento normativo: - art. 11 comma 2 DPR 380/01 e smi
	30 dalla richiesta
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Proroga termine di ritiro di permesso di costruire
Riferimento normativo: - art. 15  comma 2 DPR 380/01 e smi.
	30 dalla richiesta
	

	Proroga termine di ultimazione lavori
Riferimento normativo: - art. 15  comma 2 DPR 380/01 e smi.
	30 dalla richiesta
	

	Deposito progetto opere in c.a. Attestazione
Riferimento normativo: - art. 65  DPR 380/01 e smi.
	30 dalla richiesta
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	STRUMENTI URBANISTICI  ESECUTIVI
Trattasi di Atti urbanistici previsti dalla L.R. 56/77 e smi per consentire la riorganizzazione urbanistica o l'urbanizzazione di nuove porzioni di territorio, da redigersi preliminarmente all'istanza di Permesso di Costruire nei casi previsti dal Piano Regolatore Generale Comunale.
Gli strumenti urbanistici esecutivi di cui sopra che possono essere proposti da parte di privati cittadini e sottoscritti da un tecnico professionista iscritto all'ordine professionale sono i seguenti:
1) piani di recupero ex-L. 457/78 (P.d.R.);
2) piani esecutivi di iniziativa privata convenzionata (PEC);
3) programmi integrati di riqualificazione urbanistica, edilizia ed ambientale in attuazione dell'articolo 16 della legge 17 febbraio 1992, n.179 (PIRU);

4) piani particolareggiati esecutivi (PPE).
I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito
	
	

	Autorizzazione a presentare un piano esecutivo (particolareggiato) di iniziativa privata
Riferimento normativo: - art. 43 L.R. 56/77 smi.
	90 dalla presentazione del progetto
	

	Approvazione di un piano esecutivo (particolareggiato) di iniziativa privata
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 43 L.R. 56/77 smi.
	120 dalla presentazione del progetto- salvo pareri altri enti
	

	PIANO REGOLATORE GENERALE 
Strumento che regola l'attività edificatoria all'interno del territorio comunale, contiene le indicazioni sul possibile utilizzo o tutela delle porzioni del territorio cui si riferisce.
I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito
	
	

	Piano regolatore generale – Adozione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 15  L.R. 56/77 smi.
	180 dalla definizione della proposta del progetto preliminare
	

	Piano regolatore generale – Approvazione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 15 L.R. 56/77 smi.
	180 dalla definizione del progetto preliminare
	

	Variante generale al piano regolatore generale – Adozione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 15  L.R. 56/77 smi.
	180 dalla definizione della proposta del progetto preliminare
	

	Variante generale al piano regolatore generale – Approvazione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 15  L.R. 56/77 smi.
	180 dalla definizione del progetto preliminare
	

	Convenzione di lottizzazione – Stipula
Riferimento normativo: - art. 45  L.R. 56/77 smi.
	60 dall’approvazione della bozza
	

	Piano particolareggiato di iniziativa pubblica – Approvazione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 40  L.R. 56/77 smi.
	90 dalla adozione del piano
	

	Piano per l’edilizia economica e popolare (P.E.E.P) – Approvazione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art.  41  L.R. 56/77 smi.
	120 dalla adozione del piano
	

	Piano per gli insediamenti produttivi (P.I.P.) Approvazione 
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 42  L.R. 56/77 smi.
	120 dalla adozione del piano
	

	Piano di recupero – Approvazione
Procedimento complesso; il termine è presunto, subordinato all’istruttoria degli altri enti coinvolti nel procedimento
Riferimento normativo: - art. 41bis  L.R. 56/77 smi.
	180 dalla adozione del piano
	

	Contributo per abbattimento barriere architettoniche

(secondo la tempistica stabilita dal bando regionale)
Riferimento normativo: - L.13/89 e smi
	30 dalla data di ricevimento dei contributi regionali
	

	Comunicazione motivi ostativi all’accoglimento di istanze
Riferimento normativo: - art 10bis L.241/90
	30 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	

	AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA 
Trattasi di provvedimento necessario per l'esecuzione di interventi modificativi dello stato dei luoghi in ambiti sottoposti a vincolo paesaggistico in base a dichiarazione di notevole interesse pubblico con apposito provvedimento (art.136 D.Lgs. 42/2004) o su immobili ed aree tutelati per legge (art.142 D.Lgs. 42/2004).
I tempi, le modalità e la modulistica sono indicati di seguito
	
	

	Autorizzazione paesaggistica ordinaria - rilascio

Riferimento normativo: - art. 146 D.lgs 42/04 e smi 
	120 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione previo parere vincolante della Soprintendenza
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Autorizzazione paesaggistica semplificata - rilascio

 Riferimento normativo: - D.P.R. 139/2010 
	60 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione previo parere vincolante della Soprintendenza
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	Accertamento compatibilità paesaggistica

Riferimento normativo: - art. 167 - 181 D.lgs 42/04 e smi
	180 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione previo parere vincolante della Soprintendenza
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	S.C.I.A. EDILIZIA
Trattasi di una "segnalazione" effettuata dal proprietario o da chi ne abbia titolo corredata da appropriata documentazione tecnica a firma di professionista abilitato alla progettazione con la quale si informa che si eseguiranno opere edili nell'ambito del proprio immobile per interventi di cui all’art. 22, commi 1 e 2, D.P.R.06.06.2001 n°380 e s.m.i.: interventi minori non soggetti a tutela penale se in assenza di vincoli,soggetti alle sole sanzioni amministrative in caso di esecuzione in difformità e, in genere, gratuiti.
	
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	S.C.I.A. edilizia

Riferimento normativo: - L. 122/2010 – L. 106/2011 -  L. 134/2012
	30 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione per verifiche - con inizio attività immediata
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	C.I.A. – COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI PER ATTIVITÀ EDILIZIA LIBERA
Trattasi di una " comunicazione " effettuata dal proprietario o da chi ne abbia titolo corredata da appropriata documentazione tecnica a firma di professionista abilitato alla progettazione e/o dallo stesso proprietario con la quale si informa che si eseguiranno opere edili nell'ambito del proprio immobile per interventi di cui all’art. 6 del DPR 380/01 e smi, opere minori quali: manutenzione ordinaria, straordinaria, opere di pavimentazione e posa pannelli fotovoltaici.
	
	Clicca qui per accedere alla modulistica

	C.I.A. – comunicazione inizio lavori per attività edilizia libera

Riferimento normativo: - art. 6  DPR 380/01 e smi.
	30 dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione per verifiche - con inizio attività immediata
	Clicca qui per accedere alla modulistica
Clicca qui 
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