UNITA' ORGANIZZATIVA: Area Cultura, Pubblica Istruzione, Politiche Giovanili, Sport e Tempo Libero, Turismo
Responsabile di AREA

Dr. Lorenzo Maffioli 
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: l.maffioli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Responsabile: Ufficio Sport
Tel. 0331/962655; Fax 0331/970584
E-mail: sport@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile del PROCEDIMENTO

Dott.ssa Francesca Trovatelli
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: francesca.trovatelli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ulteriori referenti:

Sig.ra Francesca Gualtieri
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: f.gualtieri@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Sport

c/o Biblioteca Comunale - Via Gramsci, 12 - 28053 Castelletto Sopra Ticino

Orari di apertura al pubblico:

da lunedì a venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; lunedì e giovedì anche dalle 14,30 alle ore 18,00
Il potere sostitutivo in caso di inerzia è esercitato dal Segretario Comunale. Eventuali segnalazioni possono essere inoltrate all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ente (PEC: castellettosopraticino@pec.it) o presentata direttamente all’Ufficio Protocollo.

	Adempimenti specifici dell’ufficio Sport
	Termine
	Modulistica

	Ingresso nella Consulta Sportiva
Possono entrare a far parte della Consulta tutte le Società ed Associazioni Sportive che ne abbiano fatto richiesta, in possesso dei requisiti previsti.
Il regolamento definisce composizione, modalità di funzionamento, cause di decadenza, criteri per la ripartizione dei contributi. Silenzio assenso non previsto. Il procedimento non prevede corresponsioni.
Riferimento normativo: - Regolamento Consulta Sportiva; Deliberazione di definizione dei sottocriteri di ripartizione dei contributi (Clicca qui)
	30 gg dalla domanda corredata di tutta la necessaria documentazione
	clicca qui per scaricare la modulistica


	Erogazione contributi Consulta Sportiva

Possono accedere ai contributi per la Consulta Sportiva tutte le Società ed Associazioni Sportive della Consulta che ne abbiano fatto richiesta ed abbiano provveduto alla consegna dei documenti previsti a tal fine nel regolamento.
Silenzio assenso non previsto. Il procedimento non prevede corresponsioni.

Riferimento normativo:  Regolamento Consulta Sportiva; Deliberazione di definizione dei sottocriteri di ripartizione dei contributi (Clicca qui)
	30 dalla consegna delle istanze
	clicca qui per scaricare la modulistica



	Richiesta strutture sportive
Il Comune di Castelletto Sopra Ticino dispone dei seguenti impianti sportivi: palazzetto dello sport; palestra Mario Lanzi; campo di calcio.

Detti impianti sono concessi in fruizione a fronte del pagamento delle tariffe d’uso. Le autorizzazioni vengono rilasciate ad avvenuto pagamento. Silenzio assenso non previsto. Le corresponsioni dovute sono il costo delle strutture, da pagarsi al Comune
Riferimento normativo: deliberazione approvante le tariffe; modalità d’uso; piani di sicurezza 

	30 dall’attestazione del pagamento
	clicca qui per scaricare la modulistica




UNITA' ORGANIZZATIVA: Area Cultura, Pubblica Istruzione, Politiche Giovanili, Sport e Tempo Libero, Turismo
Responsabile di AREA

Dr. Lorenzo Maffioli 
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: l.maffioli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Responsabile: Ufficio Istruzione
Tel. 0331/962655; Fax 0331/970584

E-mail: istruzione@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile PROCEDIMENTO

Dott.ssa Francesca Trovatelli
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: francesca.trovatelli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ulteriori referenti:
Dr.ssa Antonia Dimuro
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: a.dimuro@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Istruzione
c/o Biblioteca Comunale - Via Gramsci, 12 - 28053 Castelletto Sopra Ticino

Orari di apertura al pubblico:

invernale (dalla III settimana di settembre a Maggio):

da lunedì a venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; lunedì e mercoledì anche dalle ore 14,30 alle ore 18,00

estivo (da giugno alla II settimana di settembre)

da lunedì a venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; lunedì e giovedì anche dalle 14,30 alle ore 18,00

Il potere sostitutivo in caso di inerzia è esercitato dal Segretario Comunale. Eventuali segnalazioni possono essere inoltrate all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ente (PEC: castellettosopraticino@pec.it) o presentata direttamente all’Ufficio Protocollo.

	Adempimenti specifici dell’ufficio Istruzione
	Termine
	Modulistica

	Mensa scolastica
Termine di iscrizioni: 31 maggio avanti avvio anno scolastico, con possibilità di iscriversi e recedere anche in corso dell’anno. Validità iscrizione: : limitata al solo anno scolastico. 

Conclusione del procedimento: comunicazione codice PAN dell’alunno. Agevolazioni previste: ISEE, per particolari situazioni sociali, per cassintegrati e disoccupati (vedasi specifico procedimento). Menù speciali previsti: etici, religiosi (vedasi modulistica di iscrizione) e patologici (procedimento di competenza dell’ASL).

Servizio in prepagato; il pagamento deve essere effettuato presso i punti di ricarica autorizzati. I pasti fruiti vengono scalati dal credito dell’utente in tempo reale. In caso di mancato pagamento, il Comune procederà alla riscossione coattiva.

Il servizio è monitorato dai competenti uffici comunali, dall’ASL e dalla commissione mensa. Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: costo dei pasti.
Ulteriori informazioni sul credito residuo: visualizzazione online di crediti e debiti: http://www.schoolesuite.it/default1/castics. Accesso all’applicativo con SPID e CIE.

Riferimento normativo: - Legge Regionale n. 28/2007; Regolamento commissione mensa; 
	30 gg dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo): consegna PAN

	clicca qui per scaricare la modulistica



	Mensa aggiuntiva

Termine di iscrizioni: 31 maggio avanti avvio anno scolastico, con possibilità di iscriversi e recedere anche in corso dell’anno, fatta salva disponibilità dei posti. Validità iscrizione: limitata al solo anno scolastico.

Conclusione del procedimento: comunicazione di accettazione o diniego dell’istanza. Agevolazioni previste: ISEE, per particolari situazioni sociali, per cassintegrati e disoccupati. (vedasi specifico procedimento). 

Servizio in prepagato; il pagamento deve essere effettuato online a mezzo PagoPa entro il 15 di ogni mese. Addebito su base mensile. In caso di mancato pagamento: interruzione del servizio e riscossione coattiva. Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: retta mensile e costo dei singoli pasti (vedasi mensa scolastica).

Riferimento normativo: Legge Regionale n. 28/2007
	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dall’approvazione del piano generale del servizio.

In corso d’anno: 30 gg. dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)
	clicca qui

per scaricare la modulistica



	Pre scuola

Termine di iscrizioni: 31 maggio avanti avvio anno scolastico, con possibilità di iscriversi e recedere anche in corso dell’anno, fatta salva disponibilità dei posti. Validità iscrizione: limitata al solo anno scolastico.

Conclusione del procedimento: comunicazione di accettazione o diniego dell’istanza. Agevolazioni previste: ISEE, per particolari situazioni sociali, per cassintegrati e disoccupati. (vedasi specifico procedimento). 

Servizio in prepagato; il pagamento deve essere effettuato online a mezzo PagoPa entro il 15 di ogni mese. Addebito su base mensile. In caso di mancato pagamento: interruzione del servizio e riscossione coattiva. Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: retta mensile.
Riferimento normativo: Legge Regionale n. 28/2007
	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dall’approvazione del piano generale del servizio.

In corso d’anno: 30 gg. dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)


	clicca qui

per scaricare la modulistica



	Post scuola

Termine di iscrizioni: 31 maggio avanti avvio anno scolastico, con possibilità di iscriversi e recedere anche in corso dell’anno, fatta salva disponibilità dei posti. Validità iscrizione: limitata al solo anno scolastico.

Conclusione del procedimento: comunicazione di accettazione o diniego dell’istanza. Agevolazioni previste: ISEE, per particolari situazioni sociali, per cassintegrati e disoccupati. (vedasi specifico procedimento). 

Servizio in prepagato; il pagamento deve essere effettuato online a mezzo PagoPa entro il 15 di ogni mese. Addebito su base mensile. In caso di mancato pagamento: interruzione del servizio e riscossione coattiva. Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: retta mensile.

Riferimento normativo: Legge Regionale n. 28/2007
	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dall’approvazione del piano generale del servizio.

In corso d’anno: 30 gg. dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)

	clicca qui

per scaricare la modulistica



	Trasporto scolastico

Termine di iscrizioni: 31 maggio avanti avvio anno scolastico, con possibilità di iscriversi e recedere anche in corso dell’anno, fatta salva disponibilità dei posti. Validità iscrizione: limitata al solo anno scolastico.

Conclusione del procedimento: comunicazione di accettazione o diniego dell’istanza. Agevolazioni previste: ISEE, per particolari situazioni sociali, per cassintegrati e disoccupati. (vedasi specifico procedimento). 

Servizio in prepagato; il pagamento deve essere effettuato online a mezzo PagoPa entro il 15 di ogni mese. Addebito su base mensile. In caso di mancato pagamento: interruzione del servizio e riscossione coattiva. Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: retta mensile.

Riferimento normativo: Legge Regionale n. 28/2007 , Regolamento trasporto scolastico
	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dall’approvazione del piano generale del servizio.

In corso d’anno: 30 gg. dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)


	clicca qui

per scaricare la modulistica



	Fornitura gratuita libri di testo (cedole librarie)

Ogni anno, in collaborazione con la Direzione Didattica, il Comune fornisce ai genitori della scuola primaria le cedole librarie per le forniture gratuite di libri di testo, che i genitori potranno utilizzare per il ritiro di detti libri in luogo del pagamento presso cartolibrarie di propria scelta.

Dette cartolibrerie provvederanno a fatturare all’Ente i libri forniti

Conclusione del procedimento: liquidazione fatture ai fornitori. Silenzio assenso non previsto. Corresponsione non prevista

Riferimento normativo: Legge Regionale n. 28/2007 , Decreto legislativo 16.04.1994 n. 294
	Liquidazione fatture entro 30 gg. dal protocollo
	Modulistica non presente

	Diritto allo studio – Assegni e borse di studio / libri di testo semigratuiti
Le richieste di contributo per gli assegni di studio iscrizione e frequenza, per libri di testo, attività integrative previste dai piani dell’offerta formativa e trasporti e per la fornitura gratuita dei libri di testo sono attivabili esclusivamente on-line e sono di competenza regionale.

Silenzio assenso non previsto. Corresponsione non prevista
Riferimento normativo: L. 10 marzo 2000, n. 62; L. 23 dicembre 1998, n. 448; L.R. 49/1985; L.R. 28/2007 
	Accreditamento: 30 gg dalla domanda
Liquidazione dei contributi per i libri di testo: 60 gg. dall’introito nel bilancio comunale del contributo erogato dalla Regione
	Procedura interamente on-line
clicca qui per collegamento al sito



	Agevolazioni ed esenzioni per servizi scolastici - assistenza ad alunni bisognosi
I Cittadini Castellettesi richiedenti ed aventi diritto possono accedere a particolari agevolazioni in base alle seguenti casistiche:

- cassintegrazione (almeno 15 gg. nell’arco del mese ) e/o disoccupazione

- fasce ISEE
- tre o più figli iscritti allo stesso servizio scolastico 
- particolari situazioni di disagio sociale sulla base di specifica segnalazione del CISAS

Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: non prevista.

Ulteriori informazioni 

Riferimento normativo: Legge Regionale n. 28/2007
	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)

Erogazione contributi ove non prevista diversa forma di rimborso: 60 gg dalla chiusura dei conteggi sulle insolvenze (comunicazione alla ditta di ristorazione)
	clicca qui

per scaricare la modulistica




UNITA' ORGANIZZATIVA: Area Cultura, Pubblica Istruzione, Politiche Giovanili, Sport e Tempo Libero, Turismo
Responsabile di AREA

Dr. Lorenzo Maffioli 
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: l.maffioli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Responsabile: Ufficio Cultura

Tel. 0331/962655; Fax 0331/970584

E-mail: biblioteca@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile del PROCEDIMENTO

Dr.ssa Francesca Trovatelli

Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: francesca.trovatelli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Cultura

c/o Biblioteca Comunale - Via Gramsci, 12 - 28053 Castelletto Sopra Ticino

Orari di apertura al pubblico:

invernale (dalla III settimana di settembre a Maggio):

da lunedì a venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; martedì e giovedì anche dalle ore 14,30 alle ore 18,00

estivo (da giugno alla II settimana di settembre)

da lunedì a venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; lunedì e giovedì anche dalle 14,30 alle ore 18,00

Il potere sostitutivo in caso di inerzia è esercitato dal Segretario Comunale. Eventuali segnalazioni possono essere inoltrate all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ente (PEC: castellettosopraticino@pec.it) o presentata direttamente all’Ufficio Protocollo.

	Adempimenti specifici dell’ufficio Cultura
	Termine
	Modulistica

	Patrocini non onerosi
L’Amministrazione Comunale, nel caso di riconoscimento del particolare valore delle iniziative organizzate dai soggetti proponenti, può concedere il Patrocinio non oneroso del Comune. Al patrocinio non oneroso possono essere ammessi anche soggetti ed iniziative aventi fini di lucro, purché l’iniziativa o l’attività patrocinata risponda ai requisiti di elevato valore per la Comunità ed alle finalità dell’ente patrocinante. La concessione del patrocinio non oneroso non è connessa a benefici economici. Essa spetta al Sindaco e deve risultare dai documenti che pubblicizzano l’iniziativa, tramite l’apposizione del logo del Comune e nelle specifiche modalità indicate nel regolamento

Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: non prevista
Riferimento normativo: L. 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i; Regolamento contributi e sovvenzioni
	30 gg dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)

	L’istanza può essere avanzata in carta libera, corredata della descrizione dell’iniziativa per la quale si richiede il patrocinio


	Richieste di contributi per attività di rilevanza sociale, culturale, artistica, ricreativa, turistica, scientifica, ambientale, sportiva ed umanitaria 

Le istanze ordinarie devono essere presentate entro il 30 settembre dell’anno precedente all’effettuazione dell’attività per cui si richiede il sostegno.

Decorso il termine di presentazione di istanze ordinarie potranno essere presentate, con congruo anticipo, ulteriori richieste.

E’ fatto obbligo di rendicontazione ai soggetti beneficiati.

Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: non prevista.

Il Comune non potrà procedere all’attribuzione ed alla liquidazione di eventuali contributi che contrastino con la vigente sopravvenuta normativa, con particolare riferimento all’art. 6, comma 9 D.L. 78/2010
Riferimento normativo: L. 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i; Regolamento contributi e sovvenzioni; D.L. 78/2010
	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)


	clicca qui

per scaricare la modulistica



	Richiesta utilizzo sala polivalente Albino Calletti 
Detto locale è concesso in fruizione, nel rispetto delle modalità di utilizzo definite, a fronte del pagamento delle tariffe d’uso definite dal Comune con apposita deliberazione. Silenzio assenso non previsto. Le corresponsioni dovute sono il costo della struttura, da pagarsi al Comune

Riferimento normativo: deliberazione approvante le tariffe; carta di gestione sala calletti

	Comunicazione di ammissione o diniego: 30 gg dalla domanda (decorrente dalla data di protocollo)


	L’istanza può essere avanzata in carta libera


UNITA' ORGANIZZATIVA: Area Cultura, Pubblica Istruzione, Politiche Giovanili, Sport e Tempo Libero, Turismo
Responsabile di AREA

Dr. Lorenzo Maffioli 
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: l.maffioli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Responsabile: Ufficio Biblioteca
Tel. 0331/962655; Fax 0331/970584

E-mail: biblioteca@comune.castellettosopraticino.no.it
Responsabile del PROCEDIMENTO

Dott.ssa Francesca Trovatelli
Tel. 0331/962655 ; Fax 0331/970584;

E-mail: francesca.trovatelli@comune.castellettosopraticino.no.it
Ufficio Biblioteca
Biblioteca Comunale - Via Gramsci, 12 - 28053 Castelletto Sopra Ticino

Orari di apertura al pubblico:

invernale (dalla III settimana di settembre a Maggio):

da martedì a giovedì dalle ore 9,30 alle ore 12,30 e dalle ore 14,30 alle ore 18,00; lunedì dalle 14,30 alle 18,00, venerdì e sabato dalle 9,30 alle 12,30
estivo (da giugno alla II settimana di settembre)

da lunedì a venerdì dalle ore 9,30 alle ore 12,30; lunedì e giovedì anche dalle 14,30 alle ore 18,00
Il potere sostitutivo in caso di inerzia è esercitato dal Segretario Comunale. Eventuali segnalazioni possono essere inoltrate all’indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ente (PEC: castellettosopraticino@pec.it) o presentata direttamente all’Ufficio Protocollo.

	Adempimenti specifici dell’ufficio Cultura
	Termine
	Modulistica

	Accesso al servizio di biblioteca
L’accesso al servizio è subordinato all’iscrizione alla biblioteca. L’iscrizione è ultimata con l’assegnazione all’utente del proprio codice identificativo.
Silenzio assenso non previsto. Corresponsione: non prevista

Riferimento normativo: Regolamento interprestito e carta dei servizi – regolamento interno; Regolamento di biblioteca


	30 gg dalla domanda 


	clicca qui

per scaricare la modulistica




