All. E - MODULISTICA

MOD.1 RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013)

Il/la sottoscritto/a cognome nome
nato/a (prov. )il

residente in (prov. )

via n. e-mail

cell. tel. fax

Considerata

[] 'omessa pubblicazione
owvero

[] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato che insebaalla normativa vigente non risulta
pubblicato sul sito del Comune di Castelletto Sapcino

. [1]
CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 1, D.Lgs33/2013, la pubblicazione di quanto richiesta comunicazione alla/al
medesima/o dell'avvenuta pubblicazione, indicantocdllegamento ipertestuale al dato/informazionegeitp
dell'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

(2]

(Si allega copia del proprio documento d'identita)

(luogo e data)

(firma per esteso e leggibile)



[1] Specificare il documento/informazione/dato di € stata omessa la pubblicazione obbligatoribca®o sia a
conoscenza dell'istante, specificare la normamipone la pubblicazione di quanto richiesto.

[2] Inserire l'indirizzo al quale si chiede vengaiato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell'art. 13 del D.lgs. 196/2003)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune di..per lo svolgimento delle proprie funzionitisgionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

1l conferimento dei dati personali & obbligatoiibguanto in mancanza di esso non sara possihiéeidaio al procedimento menzionato in precedenpaovvedere
all'lemanazione del provvedimento conclusivo deésso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanmo dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da garantire la riserzge la sicurezza degli
stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémigrate utilizzati in maniera anonima per la creaeidi profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati o che possono venirneaascenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongiendenti e i collaboratori, anche esterni, deblaite e i soggetti che forniscono servizi strumiatke finalita di cui sopra
(come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggagtranno in qualita di Responsabili o Incaricalitdettamento. | dati personali potranno esserewoaati ad altri soggetti
pubblici e/o privati unicamente in forza di unapisizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di call'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolatelifitto di accedere ai propri dati personalictiederne la rettifica,
l'aggiornamento o la cancellazione se incompletgrei o raccolti in violazione di legge, I'oppadsize al loro trattamento o la trasformazione imfaranonima. Per
I'esercizio di tali diritti, I'interessato puo rigersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il ComuneGiistelletto Sopra Ticino — Piazza F.lli Cervi 28053 Castelletto Sopra Ticino

Il Responsabile del trattamento € il sig...




MODULISTICA

MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013)

AL

O UFICIO .. (che detiene iati, le informazioni o documenti)

o Ufficio Relazioni con il Pubblico dell’Ufficio inteessato

o Ufficiodi....cooveiiiiiiiiiii (come indicato dal Comune lfeesezione "amministrazione trasparente”)
Il/la sottoscritto/a cognome .nome

nato/a (prov. )il

residente in (prov. )

via n. e-mail

cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013 disciplinante il diritto di accessongralizzato ai dati e
documenti detenuti dall'Ente,

CHIEDE
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DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e penavigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/200G:st unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in mateli@ocumentazione amministrativa"(1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmegmésso lo Sportello dell'Ufficio Relazioni con lilBblico,

oppure al proprio indirizzo di posta elettronica , Oppure aéstgyn.
di fax .
oppure che gli atti siano inviati al seguente iizdio mediante raccomandatawaso di

ricevimento con spesa a proprio carico.

(Si allega copia del proprio documento d'identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: "Fermo restando qugnmtvisto dall'articolo 76, qualora dal controllbadii all'art. 71 emerga la non veridicita del amito della
dichiarazione, il dichiarante decade dai benefieintualmente conseguiti al provvedimento emandta base della dichiarazione non veritiera."
Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: "Chiunque rilasciahiizazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoazesi previsti dal presente testo unico e puriiseasi del codice penale
e delle leggi speciali in materia. L'esibizioneudiatto contenente dati non rispondenti a veritéivede ad uso di atto falso. Le dichiarazioni dosite rese ai sensi degli
articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per calgble persone indicate nell'art. 4, comma 2, samsiclerate come fatte a pubblico ufficiale. Seatirmdicati nei commi 1, 2
e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad unlipahifficio o l'autorizzazione all'esercizio di arprofessione o arte, il giudice, nei casi piu graud applicare
l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o ldaprofessione e arte".

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta Art. 13 del d.Igs.

196/2003 - "Codice in materia di protezione dei dapersonali"

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune dét@Hetto Sopra Ticino per lo svolgimento dellegie funzioni istituzionali in relazione al procento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali e obbligatorign quanto in mancanza di esso non sara possibilee daizio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere al'emanazione del promesdo conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattermio dei dati personali avverra con modalita infatiche e manuali, in modo da garantire la riserzgee la sicurezza degli
stessi. | dati non saranno diffusi, potranno esseeatualmente utilizzati in maniera anonima paréazione di profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali pasono essere comunicati 0 che possono venirne a cszenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongiendenti e i collaboratori, anche esterni, dedf@ite e i soggetti che forniscono servizi strumieate finalita di cui sopra.
Tali soggetti agiranno in qualita di Responsabilhcaricati del trattamento. | dati personali potra essere comunicati ad altri soggetti pubbligiivati unicamente in
forza di una disposizione di legge o di regolametie lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cuaill'art. 7, D.Lgs. n.196/2003 e, in particolaredititto di accedere ai propri dati personali, diietlerne la rettifica,
'aggiornamento o la cancellazione se incompletpreei o raccolti in violazione di legge, I'oppasize al loro trattamento o la trasformazione innfaranonima. Per
I'esercizio di tali diritti, I'interessato puo rilgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati & il ComuneGdistelletto Sopra Ticino, con sede in Piazza Edlivi 7 — 28053 Castelletto Sopra Ticino

Il Responsabile del trattamento € il sig ........



MODULISTICA

MOD. 3 COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(da trasmettere con Raccomandata A.R o per via telematica per coloro che abbiano consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Corrigazione ai soggetti controinteressati ai sensi dakt. 7 del
vigente regolamento sull'accesso civico ad atti @dumenti (art. 5, ¢. 5, D.Lgs. n. 33/2013)

Si trasmette l'allegata copia della richiesta diegaso generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data , prot. lapprale
Lei/la spett. Societa da Lei rappresentata & statiwiduata quale soggetto controinteressato asisdalle vigenti
disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicam, le ss. Loro, quali soggetti controinteressat§sono presentare
una motivata opposizione, anche per via telemaditasichiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senzalcheaaopposizione venga prodotta, 'Amministrazigmevvedera
comungue sulla richiesta di accesso.

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1)I soggetti controinteressati, soesclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei segiuinteressprivati di cui all'art. 5-bis, c. 2,
D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformita al sLn. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesarigo lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi comprespiaprieta intellettuale, il diritto d'autore e igseti commerciali.



MODULISTICA

MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA R ICHIESTA DI
ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o differimento
dell'accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in
data , prot. , Si

COMUNICA

che la stessaon puo essere accolta, in tutto o in parte,
oppureche I'esercizio del diritto d'accesso deve esser#ferito per giorni ,
per i seguenti motivi:

Il richiedente puo presentare richiesta di riesahi®esponsabile della prevenzione della corruzéomasparenza, che
decide con provvedimento motivato entro il terniheenti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presenteyrdimento, nei casi di diniego totale o parzidla@esso
generalizzato, potra proporre ricorso al T.A.R. ai sensi dell'art. 116 del Coditpaeesso
amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all'art. 116, c.1, Codice del pesso amministrativo, qualora il richiedente I'ascegeneralizzato si
sia rivolto al difensore civico, decorre dalla ddiaicevimento, da parte del richiedente, deliedella sua istanza al
difensore civico stesso.

In alternativa il richiedente ed il controinteressaei casi di accoglimento della richiesta di ascegeneralizzato,
possono presentare ricorso al difensore civico etemie per ambito territoriale (qualora tale organa sia stato
istituito la competenza e attribuita la difensoréco competente per I'ambito territoriale immediaente superiore).
Il ricorso deve essere notificato anche all'amnhiaigone interessata.

(Luogo e data)

Il Dirigente/Responsabile del procedimento




